MINISTERUL ADMINISTRATIEI I INTERNELOR APROB,
Directia pentru Comunitati Locale

FISA POSTULUI

Denumirea postului - Director

Nivelul postului: - de conducere

Functia publica corespunzatoare categoriei - de conducere
Scopul principal al postului *) - conducerea, organizarea, coordonarea, indrumarea si controlarea, potrivit

prevederilor legale in vigoare, a bunei desfasurari a intregii activitati a Directiei pentru Comunitati Locale.

Identificarea functiei publice

Denumire — consilier juridic superior

Clasa 1

Gradul profesional **)  superior

Vechimea in specialitate necesara ***) 5 ani
Conditii specifice privind ocuparea postului:
Studii de specialitate - Superioare de drept

Perfection@ri (SPECIANZAN) ..............cooiuiieii e

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate $i nivel) operare - mediu
Limbi straine ****) (necesitate si grad de cunoastere) limba engleza si limba franceza - mediu

Abilitéti, calitati si aptitudini necesare.

") se vor indica necesitatea existentei postului si contributia pe care acesta o are in cadrul autoritatii sau institutiei publice.
*)  daca este cazul.

%) se stabileste pe baza prevederilor legale.

¥**) i limba minoritatilor nationale, acolo unde este cazul.




Atributii *)

>
>

>

Sfera relationala:
Intern:

conduce intreaga activitate a Directiei pentru Comunitati Locale;

asigura, sprijina si indruma autoritatile administratiei publice locale si aparatul de specialitate al primarului in
vederea aplicarii corecte si unitare a legislatiei in vigoare;

urmareste ca propunerile si observatiile referitoare la normele metodologice si indrumarile obligatorii elaborate
pentru indeplinirea de catre primari a atributiilor delegate, sa fie legale si pertinente;

participa impreuna cu reprezentantii celorlalte directii de resort desemnati de conducerea ministerului la controlul
cu privire la modul de indeplinire de catre primari a atributiilor delegate;

participa la controalele efectuate la primarii si consilii judetene pe baza tematicii stabilite de conducerea
ministerului;

sprijina si participa la derularea corespunzatoare a unor actiuni de cooperare transfrontaliera, interregionala, de
infratire intre localitati, de asociere si cooperare cu autoritati similare din alte tari;

participa la actiunile organizate de structurile asociative ale autoritatilor administratiei publice locale;

participa efectiv la desfagurarea actiunilor concrete de formare si perfectionare continua a alesilor locali, a
personalului din aparatul de specialitate al primarului si al consiliului judetean prin sustinerea unor seminarii cu
tematici adecvate activitatii acestora;

sprijina si participa efectiv la actiunile de instruire si aplicare corecta a prevederilor legale organizate si derulate
de autoritatile administratiei publice locale in cadrul programelor de pregatire profesionala a personalului;
acorda sprijin si indrumare autoritatilor administratiei publice locale pentru aplicarea corecta in practica &
principiului autonomiei locale;

in colaborare cu Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor asigura aplicarea uniforma pe intreg teritoriul
tarii a prevederilor legale in materie de stare civila si participa la elaborarea de noi acte normative in acest
domeniu;

participa impreuna cu reprezentanti ai Inspectoratului National pentru Evidenta Persoanelor, ai Ministerului
Afacerilor Externe si ai Ministerului Apararii Nationale la actiunile de instruire a ofiterilor de stare civila si a
persoanelor carora le sunt delegate astfel de atributii;
sprijina si indruma personalul directiei in rezolvarea lucrarilor, i a celor cu caracter secret de serviciu gi asigurg
respectarea intocmai a legislatiei in domeniu, in vigoare;

asigura aducerea la indeplinire a oricaror alte atributii trasate de catre conducerea ministerului;

a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de - Ministrul Administratiei si Internelor

- Secretarul de Stat pentru Comunitatile Locale
- superior pentru - personalul directiei

b) Relatii functionale: colaborare cu celelalte directii din cadrul Ministerului Administratiei si Internelor

?



d) Relatii de reprezentare: a Ministerului Administratiei si Internelor in comisii , subcomisii $i comitete cu
activitati specifice domeniului directiei

Extern:
a) cu autoritati $i iNSHtULii PUDIICE: .........ocuviiii e

intocmit de **¥):
Numele si prenumele
Functia publica de conducere
SOMNGIUIA ... ettt st e et e et e e e e e e e e e e e e e e e e e
L 1 (oo 1 RSP

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
Numele si prenumele
SOMNGIUIA ... ettt st e et et e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Avizat de ***¥):
Numele si prenumele
Functia publica de conducere -
SEIMNELUIA ...ttt ettt

") se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in concordanté cu specificul functiei
publice. Gradul de complexitate si dificultate va creste treptat in functie de gradul profesional, pentru functiile publice de executie sau de
nivelul competentei manageriale, pentru functile publice de conducere si pentru functiile publice corespunzatoare categoriei inaltilor
functionari publici.

*)  reprezintd libertatea decizionald de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care i revin.

%) se intocmeste de conducatorul compartimentului Tn care Tsi desfasoara activitatea titularul postului.

****)  se avizeaza de superiorul conducatorului compartimentului.



